Zalakarosi Kozosségi Haz és
Konyvtar

2018. évi munkaterve

ntézmény cime: 8749 Zalakaros, Zrinyi u.2.
Konyvtar: 8749 Zalakaros, Liget u. 28.

Igazgato: Sinkovics Norbert

Készitette: Horvathné Nagy Elvira
konyvtarvezet6

Zalakaros, 2018. februar 21.




TARTALMI SZEMPONTOK A TELEPULESI KONYVTARAK
2018. EVI MUNKATERVENEK ELKESZITESEHEZ

I. VEZETOI OSSZEFOGLALO

Kérjiik térjen ki az intézmény 2018. évi szakmai stratégidjanak kiemelt céljainak és ezek
megvaldsitdsdt szolgalo intézkedések rovid szoveges bemutatdsdra.

A 2018-as ¢év f6 feladata lesz az allomanyunk nagyobb mértékii szamitogépes
feldolgozasa. Szeretnénk elérni a teljes allomany feldolgozasat. Ehhez nagy segitség a
még ebben az évben is meglévé kozépfoku informatikus végzettséggel rendelkezd
konyvtari kozfoglalkoztatott dolgozo.

Szitkség lenne a feln6tt szakirodalmi allomany elavult dokumentumainak
selejtezésére.

A Digitalis Jolét Program palyazataval jelentésen javul a konyvtar IKT eszkozeinek
szama, korszeriibb, konnyebb lesz az internet elérése, tobb szamitégép all majd a
konyvtarhasznalok rendelkezésére. Viszont a palyazat soran vallalt képzéseket meg
kell valositani, a beszamolokat el kell késziteni. A jelenlegi konyvtarosunk nem
rendelkezik e-mentor végzettséggel, ezért a 60 oras képzést el kell végeznie.
Elinditottuk a konyvtari elégedettségmérést, melyet ki kell értékelni.

Tobb irasbeli megallapodast kell elkésziteni a mar eddig is jol mikodé
partnereinkkel.

Tovabbra is meg kell tartani a konyvtarhasznalok altal kedvelt programjainkat.
Feliil kell vizsgalni dokumentumainkat, a torvényi megfeleléséget ellenérizni kell az
alapdokumentumainkban.

Novelni szeretnénk a konyvtar latogatoinak szamat is.

Ebben az évben is szeretnénk bekapcsolédni az Orszagos Konyvtari Napok
programjaiba.

Szakmai rendezvényeken szeretnénk képviselni konyvtiarunkat.

Novelni szeretnénk a konyvtarunkrol megjelené cikkek szamit a helyi médiaban.

II. SZERVEZETI KERDESEK:

A 2018. évben tervezelt szervezeti dtalakitdsok, személyi vdltozdasok, alapdokumentumok
modositdsainak ismertetése.

Oriilnénk, ha megmaradhatnanak a konyvtari kozfoglalkoztatottaink. Amennyiben
nem , szeretnénk ha a fenntarté legalabb egy fél allast biztositana egy informatikus
végzettséggel vagy egy segéd konyvtaros végzettséggel rendelkezé munkatars szimara.
Biztatjuk a konyvtari kozfoglalkoztatottunkat konyvtari szakvégzettség megszerzésére.
(segédkonyvtaros vagy informatikus konyvtaros)

(Kérjiik a tablazat kitoltését és amennyiben sziikséges a szoveges kiegészitésér.)




2017. tény | 2018. terv
Osszlétszam (6, toredék is lehet) 2 3
Ebbdl vezetd vagy magasabb vezetd (fo, toredek is lehet) 1 1
Konyvtaros Osszesen 2 2
szakképesitéssel dtszamitva teljes munkaiddre 0,6 0,6
Konyvtari . -
szakmai Kozépfoka szakk. | gsszesen - 1
munkakorben (lfinta{ as,stz(,;sétlinji’ dtszamitva teljes munkaiddre _ 0,5
foglalkoztatottak adatrogzl
) ) osszesen
Egyeh Ielsdlalal atszamitva teljes munkaidore
Minddsszesen konyvtari szakmai osszesen 2 3
imunkakorben dtszamitva teljes munkaidore 0.6 1.1
Egyéb alkalmazott | 9sszesen
Egyéb fels6foka dtszamitva teljes munkaiddre
alkalmazott Egyéb alkalmazott | 5¢¢7e5em
kozépfoku — . —
dtszamitva teljes munkaidore
osszesen
indo ¢b alkal tt e . T
Mimdissessen £y alialimazo atszamitva teljes munkaidore
(:)sszes 1étszam: 2 3
Onkéntesek szdma
Kozfoglalkoztatottak szama 2 ]
III. SZAKMAI MUKODES:
1. Nyitva tartas (heti nyitvatartasi id6, hétvégi nyitva tartas, valtozasok)
2017. évi 2018. évi
Mutatok tény terv
Heti nyitvatartasi 6rak szama (a 27 27
konyvtar székhelyén) (6ra)
Heti nyitvatartasi 6rak szdma a
fiokkonyvtarakban (Gsszesitve, ora)
Hétvégi (szombat, vasarnap) nyitva 2 2
tartds (6ra)
16 Ora uténi nyitva tartas (ora) 4 4
Nyadri zdrva tartdsi idé 10 8
Munkanapok szdma:
Nyitvatartasi napok szama: 268 270
Téli zdarva tartasi id6 4 3
Munkanapok szdma:




2. Az intézmény szakmai szervezeti egységei altal végzett tevékenységek ismertetése

Kérjiik, hogy az adott szakmai tevékenységet eloszor szovegesen ismertesse, majd azt a
vonatkozo tdbldzat kovesse.

A feladatokat felosztjuk egymas kozott (az éves munkaterviinkben rogzitett), de szakmai
csoportokat a kis 1étszam miatt tovabbra sem tudunk létrehozni.

2.1 Gyiijteményfejlesztés

A 2018. évi terv szoveges ismertetése és értékelése.

2017.evi | 2018. évi
Mutatok tény terv
Gyarapitasra forditott 6sszeg (brutt6 Ft) 357761 400000
- ebbdl folydirat (br. Ft) 33349 150000
- ebbdl CD/DVD/elektronikus dokumentum | O 25000
(br. Ft)
Kételespéldanyként kapott és nyilvantartasba vett | 0 1
dokumentumok szama (db
Gyermekkdnyvtarba/részlegbe bekertilt 218 250
dokumentumok szama (db)
Helytorténeti gylijteménybe bekeriilt 0 5
dokumentumok szama (db )
Nemzetiségi gylijteménybe bekeriilt - -
dokumentumok szama (db)
Zenei gylijteménybe bekeriilt dokumentumok - -
szama (db)
A konyvtari dllomany éves gyarapodasa dsszesen | 405 500
A gylijteménybdl apasztott dokumentumok szama | 65 100
2.2 Gyijteményfeltaras
A 2018. évi terv szoveges ismertetése és értékelése.
2017. évi 2018. évi
Mutatok tény terv
Epitett elektronikus 9386 12000
katalogusokban/adatbazisokban régzitett rekordok
szdma
Feldolgozas idotartama (egy dokumentum 0,5 0,5 ora/dok.
feldolgozasanak atlagos idGtartama 6raban ora/dok
kifejezve)
Beérkez6 j dokumentumok olvasdk szamara 5 nap S nap
torténd hozzaférhetdvé valasanak idétartama
napokban kifejezve (atlagosan)
A gylijtemény elektronikus feldolgozottsaga (az 62% 70%
elektronikus katal6gusban feltart dokumentumok
szama a gyljtemény egészének %-aban)




2.3 Allomanyvédelem

A 2018. évi terv szoveges ismertetése és értékelése.

Mutatok

2017. évi tény

2018. évi terv

Targyévben fert6tlenités, kotés, javitas,
restauralds, savtalanitds vagy egyéb
aktiv dlloményvédelmi intézkedésben
részesiilt dokumentumok szama

10

15

Muzealis dokumentumok szama

Restauralt muzealis dokumentumok
szama

Az allomanyvédelmi célbdl digitalizalt
és a konvertalt dokumentumok szama

Biztonsagi jellel ellatott dokumentumok
szama

A konyvtari dokumentumok allaganak
védelmét szolgald gépek szama

3. A telepiilési konyvtar teriileti feladatellatasa

3.1 Nemzetiségi konyvtari ellatas (szoveges ismertetd, feladatok bemutatasa)

4. Mutatok
4.1 Konyvtarhasznalat

Kényvtarhasznalat 2017 eyt | J0T8. v
teny terv

Beiratkozott olvasok tervszama (f6) 275 280

A targyévben a konyvtari olvasojegyet 275 280

megujitok tervszama (f6)

A konyvtari latogatasok tervszama 11046 12000

(db)

Ebbol csoportok (db) 88 90

4.2 Dokumentumforgalom

Konyvtarhasznalat 201,7 S | N, b
teny terv

K&lesonzott dokumentumok tervszama (db) 3238 3500

E-dokumentumok tervkoélesonzése (db) 0 20

Helyben hasznalt dokumentumok (db) 8032 8500

Konyvtarkozi kolesonzés - kiildott dok. (db) 0 1

Konyvtarkozi kolesonzes - kapott dok. (db) 1 5




4.3 Olvasoi szamitogépek

Olvaséi szamitogépek szama helyben
hasznalatra

2017. évi
tény

2018. évi
terv

Katalogus

1

1

Olvas6i munkaallomas

5

7

4.4 Online szolgaltatasok

Online szolgaltatasok

2017. évi
tény

2018. évi terv

Tavhasznalatok tervszama

1717

2000

A konyvtari honlap
tartalomfrissitéseinek gyakorisaga
(alkalom/honap atlagosan)

8
alk.ho

10
alk./ho

A konyvtarban hasznalhato
adatbazisok szama

1

A Web 2.0 interaktiv konyvtari
szolgaltatasok szama (db)

A Web 2.0 interaktiv kényvtari
szolgéltatasokat igénybe vevo
hasznalok szama (10)

Targyévben a konyvtar altal nyilt
hozzaférésti publikacioként
elérhetévé teendé dokumentumok
szama (db)

4.5 Szolgaltatisok fogyatékkal él6k szamara

Szolgaltatiasok szima

2017. évi
tény

2018. évi
terv

Fogyatékossaggal élok

szama

konyvtarhasznalatat segit6 IKT eszkdzok

0

1

Fogyatékossaggal é16k szamara
akadalymentes szolgaltatasok szama

4.6 Nemzetiségek szamara biztositott dokumentumok

A megyében €16 nemzetiségek KSH adatok alapjan (nemzetiség/f6), a megye lakossagahoz

viszonyitott arany (%)

Dokumentumok 201,7- évi | 2018. évi

tény terv
Konyvek N .
folyobiratok

Elektronikus dokumentumok

Osszesen




4.7 Hasznaloi képzések szama

2017. évi 2018. évi
Kompetenciaképzés tény terv

A konyvtar altal szervezend6 olvasasi 9 10
kompetenciafejlesztést, szovegértés
fejlesztését tamogatd nem formalis
képzések szama

A konyvtar altal szervezend6 olvasasi 244 250
kompetenciafejlesztést, szovegértés
fejlesztését tamogatd nem formalis
képzéseken résztvevok szama

A konyvtar altal szervezend6 digitalis 0 2
kompetenciafejlesztési,
informaciokeresési ismereteket nytjto
nem formalis képzések szama

A konyvtar altal szervezend6 digitalis 0 20
kompetenciafejlesztési,

informdacidkeresési ismereteket nytjto
nem formalis képzéseken résztvevok

szama

A konyvtar altal szervezendd 0 0
engedélyezett képzések, tovabbképzések

szama

A konyvtar altal szervezend6 akkreditalt 0 0

képzéseken, tovabbképzéseken
résztvevok szama

A konyvtar altal szervezendé 31 35
konyvtarhasznalati foglalkozasok sziama
A konyvtar altal szervezend6 514 520

konyvtarhasznalati foglalkozasokon
résztvevik szama

A konyvtar altal szervezend6 hatranyos 0 1
helyzetiieket, romakat célzd, a tarsadalmi
egylittélést erdsitd, diszkriminacid-
ellenes, szemléletformalo, toleranciara
neveld és multikulturalis programok
szama

A konyvtar altal szervezend6 hatranyos 0 5
helyzettieket, romakat célz6, a tarsadalmi
egylittélést erdsitd, diszkriminaciod-
ellenes, szemléletformalo, tolerancira
neveld és multikulturalis programokon
résztvevok szama

A konyvtar altal szervezendd nemzetiségi 0 1
kozosségi identitast erdsit programok

szama

A konyvtar altal szervezend6 nemzetiségi 0 5

kozosségi identitast erdsitd programokon
résztvevok szama

A konyvtar altal szervezend6 0 0
fogyatékossaggal élok




konyvtarhasznalatat segit6 képzések,
programok szama

A konyvtar altal szervezendd 0 0
fogyatékossaggal élok
konyvtarhasznalatat segité képzéseken,
programokon résztvevék szama

A konyvtar altal a nyugdijas korosztaly 7 8
szamara szervezendé szervezett
programok, képzések szama

A konyvtar altal a nyugdijas korosztaly 80 85
szamara szervezend6 programokon,
képzéseken résztvevok szama

Osszes képzés tervszaima 16 20
A képzésen résztvevok tervszama 324 355
Osszesen :

A konyvtaroktatast, képzést, konyvtari 0 0

tevékenységeket tamogato
kiadvanyainak tervszama

4.8 Rendezvény, kiallitas
A 2018. évi terv szoveges ismertetése és értékelése.
Tovabbra is szeretnénk megtartani jol bevalt és hagyomanyos rendezvényeinket.

Kiemelt figyelmet szeretnénk forditani a csaladoknak szervezett rendezvényekre és a
hatranyos helyzetben levok szamara szervezett programokra.

Mutatok

2017. évi
tény

2018. évi
terv

A konyvtarban a targyévben
szervezendd helyi k6zosségi
programok, rendezvények tervszama
0sszesen

89

70

A konyvtarban a targyévben
szervezendd helyi kozosségi
programok, rendezvényeken
résztvevok tervszama

2331

2500

A konyvtarban szervezend6 idoszaki
kiallitasok tervszama

A konyvtarban szervezend6 idészaki
kiallitasok latogatoinak szama

120

150

Targyévben a csaladok szamara
meghirdetésre keriil6 rendezvények
tervszama

Targyévben a csaladok szamara
meghirdetend6 rendezvényeken
résztvevok tervszama

82

90

Egyéb rendezvények tervszama

35

Egyéb rendezvényeken résztvevok
tervszama

700




4.9 Hasznaloi elégedettség mérés

Hasznaloi elégedettség mérések
tervezése

2017. évi
tény

2018. évi
terv

A hasznal6i elégedettség-mérések szama

1

A hasznaloi elégedettség-mérések soran a
valaszado6 hasznalok szama

40

4.10 Telepiilési konyvtarak szamara nyujtott szolgaltatisok

Telepiilési konyvtarak szamara
nyujtott szolgaltatasok

2017. évi
tény

2018. évi
terv

A megyei hatokoril varosi konyvtar altal
szervezett mithelynapok szama

3

A megyei hatokorl varosi konyvtar
mithelynapokon résztvevok szama

2

4.11 Kozosségi szolgalat/onkéntesség

Kozosségi szolgalat/onkéntesség

2017. évi
tény

2018. évi
terv

Az iskolai kdzosségi szolgalatot a
konyvtarban teljesitok szama

1

1

Az iskolai kozosségi szolgalat fogadaséra a
koznevelési intézményekkel kotott
megallapodasok szama

A konyvtarban dolgozé 6nkéntesek szima

4.12 Partnerség

A konyvtarral irasos egyiittmiikodést
kot partnerek szama

2017. évi
tény

2018. évi
terv

Civil szervezetek

1

Hataron tali konyvtarak

Vallalkozok

Oktatési intézmények

A Kkisteleptilési onkormanyzattal kotott
megallapodasok szama

Egyéb

Osszesen




4.13 Digitalizalas (digitalizalasra vonatkozoé tervek)

IV.FEJLESZTESEK TERVEZESE:

1. Intézményi terek / épiiletek infrastrukturalis fejlesztési tervek bemutatasa
(szbvegesen)

2. Infrastrukturalis fejlesztések, felujitasi feladatok

3. Jelentosebb tervezett eszkozbeszerzés

Megnevezés darab | forint megjegyzes
Gépjarmi
ebbdl személygépkocsi
Szamitogép
ebbdl olvasdi
ebbdl szerver
Fénymasold
Szkenner
Storage, egy€b adattarold (kapacitasat a megjegyzésbe
kérjiitk megadni Tb-ban)
IKR fejlesztés
egyéb: fényképezogép 1 20e
Eszkozbeszerzésre forditott 6sszeg Gsszesen (Ft) 1 20e
4. Palyazatok, projektek (folyamatban 1évé és tervezett)
Hazai palyazatok | Palyazott | Elnyert Tamogato Kezdete Befejezése
megnevezése 0sszeg Osszeg
(Ft-ban)
Europai Unios Palyazott | Elnyert Tamogato Kezdete Befejezése
palyazatok 0sszeg 0sszeg
megnevezése (Ft-ban)
GINOP-3.3.1-16 Eszkozok | Miniszterelndki | 2018.04.01. | 2021.04.01.
Kabinetiroda
(MK) Digitalis
Jolét Program
(DJP)
Titkarsaga is
tamogatja
Egyéb, nem hazai | Pilyazott Elnyert | Tamogaté Kezdete Befejezése
forrasokra épiilé | osszeg Osszeg




palyazatok
megnevezése

(Ft-ban)

5. A menedzsment és a mindségiranyitasi tevékenységek megvalosulasa 2018-ban, a
telepiilési konyvtar kommunikacios tevékenységének bemutatasa

(Kiadvanyok tervszama, Kommunikacios koltségek nagysaga (Ft), TV megjelenés szdma, radié
megjelenés szama, irott sajtdé megjelenés szdma, e-sajté megjelenés, fizetett hirdetések szdma,

stb.)

Kommunikacio

2017. évi

. 2018. évi terv
teny

Kommunikécids koltségek (Ft)

38 38

TV megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil)

Radié megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil)

[rott sajté megjelenés (fizetett hirdetések
nélkiil)

15 17

Online hirek

Ko6z6sségi médidban megjelend hirek

Hirlevelek

Fizetett hirdetések szdma (médiumtél
fggetlentil, becsiilt érték)

6. Elektronikus szolgaltatasok

(Tavolrol elérhetd és helyben igénybe vehetd
intézkedések.)

szolgaltatasok fejlesztése érdekében tervezett

Az 0j IKT eszkozok segitségével tervezziik a szolgaltatasok megvaldosulasat.

2018-ban tervezett
(I'N)

Szolgaltatas

Részletek

Honlap

OPAC

Adatbazisok

Referensz szolgaltatas

Ko6z6sségi oldalak

e e N e =

RSS

7. Innovativ megoldasok, ujitasok: (a tablazat csak minta)

Megnevezés Leiras, ismertet6

Kiiltéri WIFI




8. Gazdalkodassal kapcsolatos fobb adatok és értékelésiik

Bevételi és kiadasi el6iranyzatok alakulasa:

Pénziigyi adatok (ezer Ft-ra kerekitve) 291,7 - évi| 2018. évi
teny terv
Az intézmény mitkodési bevétele 4 -
Ebbdl a konyvtar szolgaltatasaihoz kothetd 4
bevétel (nem fenntart6tdl szarmazo bevételek)
— ebbdl a késedelmi dijbevétel (forint) -
— ebbdl beiratkozdsi dijbevétel (forint) 4
Bevétel Tamogatas, kiegészités és atvett pénzeszkoz 3273
— ebbdl fenntartdi tdmogatds 3273 3089
— ebbol felhasznalt maradvany -
— ebbdl palyazati tamogatas -
— a pdlyadzati tamogatdsbol EU-tamogatas -
Egyéb bevétel 6sszesen -
Bevétel dsszesen 3277 3093
Személyi juttatas 2090 1792
Munkaadokat terheld 6sszes jarulék 478 371
Kiadas Dologi kiadas 709 930
Egyéb kiadas -
Kiadas 6sszesen 3277 3093

Létszam és bérgazdalkodas

A 2017. évi pénzeszkoz tartalmazza az év végi jutalmat, az idei év tervezete nem.

Jovéahagyta:

Novak Ferenc
polgarmester

Sinkovics Norbert
intézményvezetd

Zalakaros, 2018. februar 21.




